
THE JERUSALEM YOUTH CHORUS 
הירושלמית הנוער מקהלת | المقدسية الشبيبة جوقة  

Micah Hendler, Founder & Artistic Director 
Amer Mohammed, Executive Director 

 
 

 
 

  אדמיניסטרציה מנהל/ת מחפשת הירושלמית הנוער מקהלת
 לסטודנטים( מתאימה )המשרה

 
 נוער לבני מפגש ותוכניות מקהלה שמפעילה הציבור לתועלת חברה היא הירושלמית הנוער מקהלת

 ירושלים ומערב ממזרח לצעירים מרחב לספק היא שלנו המשימה בירושלים. ופלסטינים ישראלים
 ובדיאלוג. בשירה יחד לצמוח

 
  בירושלים! שלנו והמשפחתי הקטן לצוות הצטרפו

 
 בהיקף אלינו להצטרף יוזמה ובעל/ת מסודר/ת אחראי/ת, אדמיניסטרציה מנהל/ת מחפשים אנחנו

  .היברידית( עבודה חודשיות, שעות 40)כ- משרה רבע של
 
  :כולל התפקיד​❖

  ספקים. בפניות וטיפול מענה​●
 קבלות, אחרי מעקב תשלומים, אחרי מעקב חשבונות, )הוצאות חשבונות בהנהלת סיוע​●

  וכו׳(. קטנה קופה אשראי, כרטיס דו״חי הכנת
  ספקים(. )ציוד, המשרד של שוטפת ותחזוקה ניהול​●

 
  :התפקיד דרישות​❖

  גבוהה. וארגון תיאום יכולת​●
  בצוות. עבודה ויכולת מצויינים אנוש יחסיי​●
  יעילה. זמן ניהול ויכולת עצמאית עבודה יכולת​●
  ויוזמה. אחריות​●
 יתרון. האנגלית השפה ידיעת חובה, העברית בשפה שליטה​●

 
 עד amer@jerusalemyouthchorus.org למייל חיים קורות לשלוח המעוניינים המועמדים על​❖

 10.5.25 ליום
 
  ייענו. מתאימות פניות רק​❖
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